Паспорт библиотеки – документ, содержащий основные сведения о помещении библиотеки, включая конструктивные элементы и отделку строений, инженерно-техническое оборудование и устройства, вспомогательные сооружения, оценочную стоимость по балансу, местоположение, сведения о ресурсах, итоговые данные о ее работе на дату паспортизации.

ПАСПОРТ НАУЧНО-ТЕХНИЧЕСКОЙ БИБЛИОТЕКИ

(БИБЛИОТЕЧНОГО ФОНДА)

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(наименование предприятия)
Ответственный за библиотеку (библиотечный фонд)_____________________

__________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность)
Контакты: ___________________
Финансирование

· регулярное

· эпизодическое

 Помещение библиотеки_______ кв. м 

· изолированное

· приспособленное

· в составе подразделения _______________________________________
Местоположение___________________________________________________ 
Наличие читального зала_____  посадочных мест ______ 
   да, нет


       да, нет

Инженерно-техническое оборудование и устройства_____________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________ 
Оценочная стоимость по балансу______________________________________
Сведения о ресурсах:

· фонд  __________________экз.

· базы данных ____________ назв.

Итоговые данные о работе НТБ на дату паспортизации:
	Наименование работ
	Единица измерения
	Количество

	1
	2
	3

	Количество пользователей (всего)
	пользователь
	

	Количество посещений (всего)
	посещение
	

	Количество выданных  документов (всего)
	экземпляр
	

	Проведение консультаций при обслуживании пользователей
	консультация
	

	Составление темподборок и ТБС
	ТБС
	

	Количество выполненных  библиографических справок 

	справка
	

	Организовано массовых мероприятий 
	мероприятие
	

	Поступило литературы 
	экземпляр
	

	Исключено литературы из фонда 


	экземпляр
	

	Составлено библиографических  описаний (всего)
	библиографическое описание
	

	Систематизация литературы
	название
	

	Подбор и расстановка карточек в каталоги (всего)
	карточка
	

	Редактирование СБА
	карточка
	


Паспорт  заполнил__________________________________________________ 

(Ф.И.О., должность)

Дата заполнения паспорта  ___  ___________  _____ 
